PATVIRTINTA
Direktoriaus
2017-10-17 d. jsakymu Nr. V-76

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Martyno Mazvydo progimnazija (toliau- perkandioji organizacija) siekdama
sukurti ar patobulinti jau esandia vykdomy viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
ir vidaus kontrolés sistema, uZtikrinanéia vykdomy pirkimy teisétumg, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi,
strateginiy ir kity perkan&iosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimg, sutartiniy
isipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi, tvirtina VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apra$g (toliau — Aprasas).

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar
paZeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje, pirkimy
organizavimas ir vidaus kontrolé apima visg pirkimy procesa: perkanciosios organizacijos
poreikiy formavimga, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, perkan&ioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vie§ujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés
aktais, kitais jstatymais ir perkanéiosios organizacijos priimtais teis¢s aktais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi buti
racionaliai naudojamos perkanéiosios organizacijos 1é3os ir valstybés tarnautojy ar darbuotojuy,
dirbanéiy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir
nedali$kumo reikalavimy. Perkandioji organizacija bet kuriame pirkimy etape gali remtis
pagalbinés viedyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy pagalba.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy organizatorius — perkan¢iosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuris perkandiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija;

5.2. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimandig atsakingy asmeny paskyrima, ju funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutariy vykdymo, racionaliai
naudojant tam skirtas lésas ir Zmogiskuosius iSteklius;

5.3. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas;

5.4. Pirkimy suvestiné — perkanéiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta CVP IS, i8skyrus maZos verte
pirkimus (i§imtis dél mazos vertés pirkimy taikoma iki 2020 m. sausio 1 d.);

5.5. VieSyjy pirkimy registras — perkan¢iosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios
organizacijos atliktus maZzos vertés pirkimus;

5.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitilg (rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas), skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.7. Uz perkandiosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSujuy pirkimy



informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau —. CVP IS administratorius) -
perkandiosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centringje vieSuyjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkantiaja organizacijg ir
jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.8. Uz pirkimy prevencija atsakingas asmuo — perkan¢iosios organizacijos vadovo
paskirtas perkandiosios organizacijos darbuotojas, atsakingas uZ galimy rizikos veiksniy
vertinima, pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
sudarymo prieZiiira, prevencing kontrolg;

5.9. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkan¢iosios organizacijos vadovo
paskirti darbuotojai, atsakingi uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti perkan¢iosios
organizacijos reikméms reikalingy darbu, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

5.10. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanéiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkan&iosios organizacijos darbuotojai, kuriems
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atlickanti centrines perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio
katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Aprale vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSuju pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojan¢iuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir dokumentams, taikomos aktualios ty
teisés akty ir dokumenty redakeijos nuostatos.

II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS
KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Viesyjy pirkimy procese ir vidaus kontroléje dalyvaujantys asmenys, (struktdriniai
dariniai):

8.1. Pirkimo organizatorius (-iai);

8.2. Viesojo pirkimo komisija (-0s);

8.3. Pretenzijy nagrinéjimo komisija (-0s);

8.4. Prevencing kontrolg atliekantys asmenys;

8.5. CVP IS administratoriaus;

8.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

8.7. uz atitinkamy perkanéiosios organizacijos registry tvarkyma atsakingi asmenys.

9. Pirkimo organizatorius - perkanéiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkan&iosios organizacijos darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus,
kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija (toliau— Komisija).
Kiekvienas pirkimo organizatorius kartu su skyriaus vadovu:

9.1. Sistemina informacijg apie rinkoje tiekéjy siilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus,
ju savybes ir kainas, stebi rinkos poky¢ius;

9.2. Teikia suderinta su perkandiosios organizacijos finansininku paraiSka (ApraSo
priedas Nr. 1) kartu su rinkos tyrimo rezultatais tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui
ar jo jgaliotam asmeniui; '

9.3. Teikia informacija apie planuojamus vykdyti pirkimus sekantiems metams VieSuju
pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka;

9.4. Rengia pirkimo dokumentus pagal parengta ir perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtinta paraiska;

9.5. Komisija ar pirkimy organizatorius turi teise gauti i§ kity perkanciosios
organizacijos darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir
pirkimo procediiroms atlikti;

9.6. Registruoja kickvieng atlikta maZos vertés pirkima VieSyjy pirkimuy registre.
Viedyjy pirkimy registre turi biti uZpildyti ie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy,
paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir



‘

sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai pirkimo sutartis sudaryta rastu),
tiekéjo pavadinimas, Viesyjy pirkimy jstatymo ir (ar) mazos vertés pirkimy tvarkos straipsnis,
dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo bfidas, informacija, ar pirkimas
atliktas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 24 straipsnio reikalavimus, ir, jei reikia, kita su
pirkimu susijusi informacija;

9.7. Koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir prizifiri pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

9.8. Inicijuoja sitlymus del pirkimo sutar€iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo blidy taikymo kontrahentui;

9.9. Pildo CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas;

9.10. Teikia informacija jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutaréiy (preliminariyjy
sutar¢iy) ataskaity registrg tvarkan¢iam asmeniui.

10. Perkancioji organizacija pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti privalo (mazos
vertes pirkimy atveju — gali) sudaryti VieSojo pirkimo komisijg, nustatyti jai uZduotis ir
suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustatyti VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamente. Uz VieSojo pirkimo komisijos veiksmus yra atsakingas
perkanciosios organizacijos vadovas. Komisija dirba pagal darbo reglamenta, pasirase
konfidencialumo pasiZadéjima (ApraSo priedas Nr. 2) ir neSaliSkumo deklaracija (forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos).

11. Pretenzijy nagrinéjimo komisija (sudaroma esant poreikiui);

11.1. gauna i§ pirkimy organizatoriy arba skyriy, atsakingy uZ organizuojama pirkimg
informacija apie gautg nagrinéti pretenzija;

11.2. nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas;

11.3. jformina priimtus sprendimus protokolu;

11.4. teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo VieSojo pirkimo komisijai
ar pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras.

12. Prevencing kontrolg atlieka perkanciosios organizacijos paskirtas darbuotojas:

12.1. vizuoja pirkimy plano rengimo ir keitimo procediiry dokumentus;

12.2. analizuoja informacija apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus,
atlieka galimy rizikos veiksniy vertinimg;

12.3. atsizvelgdamas | atlikto galimy rizikos veiksniy ir perkaniosios organizacijos
vykdomy pirkimy vertinimo rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su
perkantiosios organizacijos vadovu rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus juy
etapus, apie tai raStu informuoja VieSojo pirkimo komisijg, jvertina $iy pirkimy procediiras ir
teikia informacija vadovams;

13. CVP IS administratorius:

13.1. atsako uz duomeny apie perkanciaja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja darbuotojams suteiktas teises; '

13.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

13.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

13.4. PerkanCiosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, asmeny,
turinéiy prieiga prie CVP IS, jgaliojimy ribas rekomenduojama perZifiréti ne regiau kaip karta
per metus.

14. Pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu atlieka pirkimy organiztoriai:

14.1. tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO
elektroniniu katalogu;

14.2.registruoja pirkimus, atliktus naudojantis CPO elektroniniu katalogu VieSyjy



pirkimy registre;* .

14.3. naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos:

14.3.1. atlikta pirkimo procediira;

14.3.2. valdoma dinamine pirkimo sistema. Jeigu centrinés perkaniosios organizacijos
sukurta dinamine pirkimo sistema gali pasinaudoti kitos perkantiosios organizacijos, tai turi
biti nurodyta skelbime apie pirkima;

14.3.3. sudaryta preliminarigja sutartimi, kaip nustatyta VieSyjy pirkimy statymo 78
straipsnio 2 dalyje.

15. Viedyjy pirkimy dokumentai registruojami ir saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

16. Perkangioji organizacija turi patvirtintus: VieSyjy pirkimy registra, vie$yjy pirkimy
sutaréiy registra, konfidencialumo pasizadéjimy ir neSalidkumo deklaracijy registra, pirkimo
procediiry ataskaity, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
ataskaity, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminariasias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, mazos vertés pirkimy ataskaity registras (registrai
rengiami popieriuje ar skaitmenin¢je laikmenoje).

ITII. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

17. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés priemonés ir procediiros, apima visus su
pirkimais susijusiy procesy etapus nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo (pirkimo
sutarties) rezultato jvertinimo.

Perkantiosios organizacijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo
etapas

18. Planuojama ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus iki kity mety
sausio 31 d.

19. Priskiriama darbams, prekéms ir paslaugoms Bendrajame vieSujy pirkimy Zodyne,
(toliau — BVPZ) nurodytus kodus. Apskai¢iuojama numatomy pirkimy vertes ir jas suderina
su buhalterinés apskaitos skyriumi. Vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo
viedojo pirkimo vertés nustatymo metodikos nuostatomis.

20. Pirkimo organizatoriai pradeda pirkima gave patvirtinta pirkimo paraikg. ParaiSka
gali biiti nerengiama, kai sutarties verté nevirsija 150 eury su PVM.

21. Pirkimo organizatorius, rengdamas parailka, turi atlikti rinkos tyrimg, reikalingg
pirkimo vertei nustatyti (i8skyrus maZos vertés, ypatingos skubos pirkimus). Rinkos tyrimy
procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analizg. Atlikdamas rinkos tyrimg pirkimo
iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis,
kurie renkami specialiai konkrediam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau
buvo surinkti ankséiau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti sprendZiant
susidariusig problema. '

22. Atliekant pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiu, paslaugy ir darby pirkimai buty
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes, paslaugos ar
darbai atitinka perkantiosios organizacijos poreikius ir perkanioji organizacija negali jy
atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama léSas, turi biiti pateikta argumentuota
motyvacija;

23. Parengiamas pirkimy pagrindimas, kuriame bity nurodytas islaidy bitinumas,
atsizvelgdamas j savo veiklos uzdavinius ir tikslus.



Pirkimy planavimo etapas

24, Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo organiztoriy pirkimy
sgradus kartu su atlikty rinkos tyrimy duomenimis (kai jie buvo atlikti), rezultatais ir pirkimy
pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti perkan¢iosios organizacijos pirkimy plang:

24.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vie$yju pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

24.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos vieSojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
nuostatomis apskai¢iuoja numatomas pirkimy vertes;

25. Suderintas pirkimy planas teikiamas tvirtinti perkan¢iosios organizacijos vadovui.

26. Perkanéiosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plang ne veliau negu iki
einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. Vieduyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta
tvarka.

27. Pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iama, jeigu dél perkanciosios organizacijos
nenumatyty aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta
pirkima arba kai konkretaus pirkimo metu kei¢iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta
pirkimy suvestingje.

Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

28. Pirkimy organizatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiSka.
Rekomenduojama perzitréti pirkimy sara$o rengimo etape atlikto rinkos tyrimo duomenis,
rezultatus ir atlikti i§samesnj rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (jskaitant ir
rinkoje veikian¢ias Vie$yjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones)
skaidiui nustatyti.

29. Paraiska teikiama tvirtinti perkanéiosios organizacijos vadovui ir vyr. buhalteriui.

Pirkimo vykdymo etapas

30. Mazos vertés pirkimus vykdo organiztorius, bet gali ir VieSojo pirkimo komisija
(toliau- Komisija). Mazos vertés pirkimus atlieka organiztoriai, bet atskirais atvejais gali buti
paskirta Komisija, kuri dirba pagal Komisijos darbo reglamenta.

31. Pirkimo organizatorius:

31.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras VieSyjy pirkimy tarnybos numatytais
budais ir tvarka;

31.2. pirkimy informacija talpina Vie$yjy pirkimy registre. Jame gali bati §ie rekvizitai:
pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba
saskaitos faktliros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai
pirkimo sutartis sudaryta rastu), tiek€jo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsi velgus j
sutartyje numatytus pratgsimus, ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo
straipsnis, dalis, punktas ir (ar) MaZos vertés pirkimy tvarkos apralo, patvirtinto VieSyjy
pirkimy tarnybos, punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, kt informacija.

32. Tiekéjy pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaryta atskira komisija, j kurig biity
jitrauktas pirkimy organizatorius ar Vie$ojo pirkimo komisijos nariai (priklausomai nuo to, kas
vykdo pirkimo procediiras).

Pirkimo sutarties sudarymo etapas
33. Pasibaigus pirkimo procediiroms pasiraSoma pirkimo sutartis.

34. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazZos



vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo orgaﬁizatorius.
35. PasiraSyta sutartj bei laiméjusio tiekéjo pasifilymg organizatorius arba Komisija
skelbia CVP IS .

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

36. Perkantiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy
ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebésena pavedama pirkimy organiztoriams.

37. Pirkimy organiztorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms, suderings su perkantiosios organizacijos vadovu, gali rastu
kreiptis j perkangiosios organizacijos vadova, sifilydamas sutarties pakeitimus bei nutraukimg
esant reikalui.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS

38. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reik¥mingumo. Perkandiosios organizacijos vadovui rekomenduojama
pavesti prevencing kontrolg atlickantiam asmeniui atlikti perkaniosios organizacijos
vykdomy pirkimy rizikos analize, apimantig rizikos nustatyma ir vertinima.

39. Prevencine kontrole atlickantis asmuo pirkimy rizikinguma jvertina nuolat
analizuodamas:

39.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

39.2. duomenis, pateiktus paraiSkose;

39.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

39.4. kita, jo nuomone, svarbia su pirkimais susijusig informacijg.

39.5. pirkimo sutar¢iy vykdymo prieZifiros informacija;

V. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

40. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

41. Prie $io Aprado pridedami priedai:

41.1. Priedas Nr. 1 ,,Paraiska”;

41.2. Priedas Nr. 2 ,,Konfidencialumo pasiZadéjimas®.




Viedyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprago
Priedas Nr. 1

PATVIRTINTA
Direktoriaus Eugenijaus Manelio

2017 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr.

Pavadinimas
PARAISKA
20 m. d. Nr.
Vilnius

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos:

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur.:

5, Numatomo pirkimo buidas (skelbiama, neskelbiama) arba i§ CPO katalogo:

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus:

(nurodyti trukme dienomis/meénesiais/metais arba numatomg sutarties pradsios ir pabaigos datg)

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

g Sialomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

< B Sitloma tiekeéjy pasiiilymus vertinimas pagal:

10. Planuojama pirkimo pradzia:

(nurodyti datg arba ménesj)

I'1.* Sialomy kviesti tiekéjy saradas, jeigu paraiska paduodama deél pirkimo, apie kuri nebus
paskelbia:

12. Pirkimo pagrindimas (urodyti, ar: pirkimas jtrauktas j meting pirkimy plang, jeigu ne — nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausancios aplinkybes, kuriomis grindZiama ypatinga skuba;
keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybés ir kt. reikalavimai: taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; atsisakoma pirkti is CPO
(pateikiamas pagrindimas); teikiamas siilymas vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS priemonémis.)
13. Pridedama:

*Lenteles 8, 9, 11 punktai nepildomi perkant is CPO.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) _ (vardas ir pavarde)
(perkanciosios organizacijos (uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu
Jinansininko pareigos) atsakingo asmens pareigos)

(parasas) (parasas)

(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)

(perkanciosios organizacijos (parasas) (vardas ir pavarde)

vadovas)




i

Viesuyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
Priedas Nr. 2

PATVIRTINTA
Direktoriaus Eugenijaus Manelio

2017 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr.

VILNIAUS MARTYNO MAZVYDO PROGIMNAZIJA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2017 m. birzrlio 30 d.
Vilnius

Biidamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria Viesujy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujantioms arba nedalyvaujandioms 3alims, galésiu teikti tik ipareigotas pirkimo
komisijos ar perkanliosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSai8kinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

- 3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy
istatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procedirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan&ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prjestarauja istatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, paZeides 3] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




